
花蓮縣立明禮國民小學防災校園推動小組架構暨組織分工
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花蓮縣立明禮國民小學校園災害防救委員會組織架構圖
花蓮縣立明禮國民小學107年度 【校園災害防救委員會名冊】

	編組
	姓名
	聯絡電話(或手機)
	負責工作

	召集人
	蕭美珍
	03-8322353-501
	綜理全校災害防救工作

	執行秘書
	沈聖彬
	03-8322353-509
	統整資訊、對外發言

	減災規劃組
	劉道一
	03-8322353-502
	組長

	
	劉貞蘭
	03-8322353-504
	1. 掌握學校所在區域災害特性，進行學校災害潛式評估，編製修訂校園因應地震、颱洪及人為之災害防救計畫，並明訂各災害管理週期工作事項、執行人力。

2. 規劃防災演練、防災週系列活動等年度重大工作事項之期程。

3. 規劃學校防災教育課程與教師研習。

4. 訂定自評機制，為各項災害防救業務執行管考，以瞭解執行成效。

	
	張志浩
	03-8322353-403
	

	
	鄭芝芳
	03-8322353-504
	

	
	林秀嬌
	03-8322353-305
	

	
	孫佩綺
	03-8322353-306
	

	
	賴瑞貞
	03-8322353-404
	

	
	陳慶晃
	03-8322353-401
	

	
	李斐琳
	03-8322353-504
	

	
	郭瓊君
	03-8322353-101
	

	推動執行組
	彭舜平
	03-8322353-503
	組長

	
	袁子喻
	03-8322353-507
	1. 依據校園災害防救計畫內容權責分工，交付各處室負責執行。

2. 每學期召開1次防災工作會報，並於汛期或業務執行需求時視需要另行召開。邀及相關處室人員參與，進行工作規劃與協調分工、掌握各項工作執行情形與進度、工作成果綜整及檢討。如有災害發生之虞或遇災害發生，則需於災害前後召開緊急會議，確保各項應變作為佈署得宜，並於災後進行檢討改善。

3. 依據學校災害防救計畫內容，製作校園災害防救圖資，如校園避難疏散路線圖、週遭淹水潛式圖或活動斷層圖等，進行防災演練、建築物改善補強、防災週系列宣導活動等重大工作事項。

4. 依據學校防災教育課程規劃狀況，推動相關課務實施。

	
	蕭夙喨
	03-8322353-508
	

	
	蕭聿津
	03-8322353-511
	

	
	張家誠
	03-8322353-207
	

	
	陳道榮
	03-8322353-303
	

	
	楊淄涵
	03-8322353-101
	

	
	陳蕙蘭
	03-8322353-406
	

	財務行政組
	陳慶晃
	03-8322353-510
	組長

	
	陳昱吟
	03-8322353-511
	1. 學校災害防救計畫內各項相關活動經費之審核、整理，納入學校年度預算編列。

2. 其餘各項計畫執行及小組運作所需之會計、事務及採購等行政事務之處理。

	
	呂欣穎
	03-8322353-204
	

	
	古雨涵
	03-8322353-510
	


花蓮縣立明禮國民小學107年度校園災害防救【應變組織分工表】

	組別
	職務
	姓名
	聯絡電話
	原屬單位
	代理人
	聯絡電話
	負責工作

	指揮官
	蕭美珍
	03-8322353-501
	校長
	劉道一
	03-8322353-502
	1. 負責指揮、督導、協調。
2. 依情況調動各組織間相互支援。

	副指揮官
	劉道一
	03-8322353-502
	教導主任
	彭舜平
	03-8322353-503
	1. 負責統一對外發言。
2. 通報中心受災情形、目前處置狀況等。

	通報組
	組長
	劉貞蘭
	03-8322353-504
	教導處
	李斐琳
	03-8322353-503
	1. 以電話通報應變中心已疏散人數、收容地點、災情及 學校教職員、學生疏散情況。
2. 負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與資源 狀況發展的資訊。
3. 負責協調及主導各組中所有運作。

	
	組員
	李斐琳
	03-8322353-504
	教導處
	鄭芝芳
	03-8322353-504
	1. 

	避難引導組
	組長
	沈聖彬
	03-8322353-509
	總務處
	陳慶晃
	03-8322353-510
	1. 分配責任區，協助疏散學校教職員、學生至避難所。

2. 協助登記至避難所人員之身份、人數。

3. 設置服務站，提供協助與諮詢。

4. 協助疏散學區周遭受災民眾至避難所。

5. 協助發放生活物資、糧食及飲水。

6. 各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。

7. 協助設置警戒標誌及交通 管制。

8. 維護學校災區及避難場所治安。

	
	組員
	陳昱吟
	03-8322353-511
	會計室
	古雨涵
	03-8322353-510
	1. 

	
	
	導師
	各班分機
	
	
	
	2. 

	
	
	朱○潔
	0915-011927
	防災志工隊長
	李○容
	0935-901450
	3. 

	搶救組
	組長
	彭舜平
	03-8322353-503
	學務組
	陳蕙蘭
	03-8322353-506
	1. 受災學校教職員生之搶救及搜救。

2. 清除障礙物協助逃生。

3. 強制疏散不願避難之學校教職員生。
4. 依情況支援避難引導組。

5. 基本急救、重傷患就醫護送。

6. 心理諮商。
7.急救常識宣導。
8.提供紓解壓力方法。

	
	組員
	陳蕙蘭
	03-8322353-506
	學務組
	袁子喻
	03-8322353-507
	1. 

	
	
	呂欣穎
	03-8322353-204
	學務組
	張家誠
	03-8322353-511
	2. 

	
	
	陳○萍
	03-8325829

0932-651573
	愛心志工隊長
	李○容
	0935-901450
	3. 
































































































