國立東華大學附小  防災教育推動小組工作一覽表
	業務組別
	負責處室
	推展人員
	工作任務

	召集人
	校長室
	校長
	鮑明鈞
	綜理防災教育所有事宜。

	計畫推動

小組
	學務處
	學務主任
生教組長
	李佩琪
李易美
	1. 組成工作小組負責防災計畫之規劃與推行。

2. 計畫執行與進度管理。

3. 研訂本校災害防救計畫。

	資料蒐集小組
	總務處
	總務主任

事務組長
	林亭君
林俊銘
	1. 建立校園災害潛勢資料，並定期更新。

2. 2.提供行政支援。

	設施整備

小組
	總務處
會計室
	總務主任

事務組長
出納組

會計主任
	林亭君
林俊銘
黃至韡
曾瑩穎
	1. 定期檢視校園各項建物與設施。

2. 修復各項損壞設施與設備。

3. 損壞設施修復前，建立警告標語。

4. 協助採購救災器材與設備。

	教育訓練小組
	教務處
教務處
學務處
	教務主任

教學組長

學務主任
	王碩鴻
吳佩加
李珮琪
	1. 防災教育資材之蒐集與課程教學推展。

2. 辦理災害防救認知宣導活動。

3. 3.協助執行防災演練業務。

	聯繫通報小組
	教務處
總務處
學務處
	教學組長

文書組長

生教組長
	吳佩加
吳文莉
李易美
	1. 協助指揮官、副指揮官掌握相關資訊 
2. 協助聯絡緊急應變小組及支援單位 
3. 通知教育處、家長、導師、醫療單位、社區巡守隊到場協助。

	現場管制引導組
	教務處

研究處
	教務主任

學資組長
資訊組長

圖書設備組長

研究主任

研究出版組長

實習輔導組長

文化交流組長
	王碩鴻
陳宜旻吳霽昀
吳美鈺
張慧娟
洪菁菁

李偲華
郭書蓁
	1. .分配責任區，協助疏散學校教職員、學生至避難所。
2. 選定一適當地點作為臨時避難地點。
3. 進行場所內廣播、指揮。
4. 協助登記至避難所人員之身份、人數。
5. .設置服務站，提供協助與諮詢。

	災害搶救

小組
	學務處


	生教組長
體育組長
衛生組長

各班導師
	李易美朱柏豪
陳齊毅

	1.通報災情及協助教職員工生疏散。

2.協助聯絡通知家長。

3.回報家長意見與員生疏散情形。

	復原輔導小組
	輔導室
保健室

人事室

主計室
	輔導主任
護理師
人事主任

主計主任

特教組長

特教老師

專輔教師
各班導師
	周裕欽
張美珍
阿娜‧巴萬
曾瑩穎
陳毓蔓
邱昱瑄

曹智富、
林亞葳
	1. 成立緊急及救護中心，傷患救護及就醫護送。

2. 災後心理輔導工作之規劃與推行。

3. 執行心理輔導工作。


