花蓮縣縣花蓮市明禮國民小學校園及校舍建築安全管理實施計畫
一、目的：藉由平時檢查維修，使校園及校舍建築維持最佳狀況，以維護師生安全。
二、依據：教育部99年5月31日台軍（二）字第0990090402B號函辦理。
三、範圍：校園、校舍建築及設施。
四、實施要領：
(一)成立校園及校舍安全檢核推動小組(附表一)，專人負責校園安全檢查，並於每年八月實施定期總檢查一次。
(二)於開學前及學期中，進行定期與不定期確實檢查校園及校舍建築及設施之安全，並將紀錄按行政程序陳核。
(三)校舍建築主要著重平時的保養維護，培養愛護公物之公德心，賦予全校所有人員之責任與義務，隨時發現缺點應立即反映處理改善。
(四)擬訂定期保養維護管理辦法，除確保校園、校舍建築及設施的使用安全與耐用外，並能保持美觀與功能及美化環境之目的。
(五)應考量特殊狀況，因地制宜並力求週全訂定安全管理檢核表。
(六)校舍建築及設施材料或設備之選擇，應顧及未來長期保養維護之容易取得及費用經濟為原則。
(七)校園、校舍建築及設施如達使用年限結構有安全堪慮或天災影響受損，各校依實際狀況提報拆除或修建。
(八)校園、校舍建築及設施危險區應明顯標示並予以隔離，禁止學生進入。
四、檢核辦法
檢核明細一覽表如下
	序號
	表號
	表格名稱
	執行
單位
	備註

	1
	表1-1
	國民中、小學執行校園安全維護工作自主檢核表
	總、學
	

	2
	表1-2
	校園環境安全檢查表
	總務、事務
	

	3
	表1-3
	水電、消防設備安全管理檢核表
	事務
	

	4
	表2-1-1
	校園建築管理檢核表
	總務
	

	5
	表2-2-1
	消防安全管理要領檢核表
	防火管理
	

	6
	表2-3-1
	水電設備管理檢核表
	事務
	

	7
	表2-4-1
	天然災害管理檢核表
	總務
	遇天然災害及時檢核

	8
	表2-5-1
	運動遊戲器材管理檢核表
	事務
	

	9
	表2-6-1
	一般專科教室安全檢核表
	專科教師
	

	10
	表2-6-2
	電腦資訊教室安全檢核表
	資訊教師
	

	11
	表2-6-3
	服務教學空間安全檢核表
	事務
	

	12
	表2-6-4
	各科實驗教室安全檢核表
	
	無

	13
	表3-1-1
	一般教學安全管理自我檢視表
	教師
	每學期中不定期教師自行檢視

	14
	表3-2-1
	實驗安全管理檢核表
	
	無

	15
	表3-3-1
	游泳安全管理檢核表
	
	無

	16
	表3-4-1
	戶外教育安全檢核表
	學務
	辦理校外教學活動前全面檢視

	17
	表3-5-1
	嬉戲安全檢視表
	學務
	每學期中不定期教師自行檢視

	18
	表3-5-2
	運動傷害防治安全檢視表
	體衛
	每學期中不定期教師自行檢視

	19
	表3-6-1
	交通安全管理檢核表
	學務
	

	20
	表3-7-1
	飲食衛生管理檢核表
	幼兒園
	

	21
	表3-8-1
	校園公共衛生管理檢核表
	事、衛、護
	

	22
	表3-9-1
	校園性侵害或性騷擾防治檢核表
	學務
	每學期學期中檢視

	23
	表3-10-1
	校園暴力、霸凌及藥物濫用防治管理檢核表
	學務
	

	24
	表3-11-1
	校園門禁管理檢核表
	總、學
	


五、本計畫呈校長核定後公布實施，修正時亦同。
    承辦人：  賴春蓉            主任：  沈聖彬             校長：蕭美珍
附表一
花蓮縣花蓮市明禮國民小學校園及校舍建築安全檢核推動小組名冊
	職稱
	職務
	姓名
	職                 掌
	備註

	校長
	召集人
	蕭美珍
	綜理決策、檢查、維修事宜。
	

	總務主任
	執行祕書
	沈聖彬
	負責規劃、執行、檢查。
	

	教導主任
	委    員
	陳蕙蘭
	提供諮詢，協助檢查之監督、執行與其他相關事宜。
	

	學務組長
	委    員
	賴瑞珍
	提供諮詢，協助檢查之監督、執行與其他相關事宜。
	

	幼兒園
主任
	委    員
	方榆渟
	提供諮詢，協助檢查之監督、執行與其他相關事宜。
	

	家長會長
	委    員
	王潔瑜
	提供諮詢，協助檢查之監督、執行與其他相關事宜。
	

	主計
	委    員
	陳昱吟
	監督設備之品質及提供相關維修經費事宜。
	

	出納
	委    員
	呂欣穎
	監督設備之品質及提供相關維修經費事宜。
	

	事務
	委    員
	賴春蓉
	負責檢查、維修聯繫與其他相關事宜。
	

	教師
	委    員
	張雅筑
	負責檢查、維修及其他相關事宜。
	

	建築師
	委    員
	郭仁輝
	提供諮詢，協助檢查監督事宜。
	


說明：小組由校長擔任召集人兼會議主席，總務主任擔任執行秘書，其餘由教導主任、學務組長、事務老師、家長會長及各相關人員，成員總共11人，必要時得增聘校外具有建築結構土木專長之人員擔任委員。小組成員均為無給職，每學年定期期初、期末開會一次為原則，必要時得召開臨時會。
