花蓮縣卓溪鄉卓樂國民小學109學年度第1學期期初校務會議工作報告
報告者：陳月英
【每人口頭報告重點式、擇要報告以三分鐘為限；書面部份可力求完整】
【下表已含〝格式〞，請自行視需要使用】
1、 行政事務報告
(1) 國家防災日:109年9月21日上午9時21
    附件一: 緊急應變小組組織架構
    附件二:注意事項

    附件三:參考程序

    附件四:演練腳本

    附件五:督導人員名冊

     (二)109學年度家長會委員改選日:109年9月21日下午7時整。各班

         代表選單於9月15日發，9月18日前收齊並統計(請導師協助收

         齊)。

     (三)本校安心即時上工計畫人員，工期至11月11日，期間協助整理

         校園環境。暑假期間完成安裝防撞條、牆面粉刷、南側後花園灑

         花種，操場草皮維護等工作。現狀需老師們加以宣導維護校園

          一草一木及公物。教導處本學年度已規劃完成掃地區域:如圖
         無塗色處是總務處負責，請鄭先生按時前往整理及打掃。有關每

         週一、三、五一般垃圾交垃圾車載運問題，也請鄭先生處理，若

         當日請假也請覓妥代理人。
    (四)本學年度有關捐資興學經費的使用，為能掌握經費支出，應及早

        提出申請。

    (五)有關8月份校園環境安全檢查，於8月7日由總務處執行檢查，8

       月21日請教導處陪同複查，皆無大問題，檢附檢查表，如有疑問

       請大家提出，共同檢討。

        ~暫無疑慮。 
2、 提議或建言
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