花蓮縣立體育實驗高級中學校園災害防救應變組織與通報

資料來源：本校校園災害防救計畫
為避免學校行政體制之複雜化，於平時並不執行分組，各處室以平時業務範圍及性質來執行災前之各項減災整備工作，應變分組將於災時啟動執行各項應變作業。
校園內必須規劃因應災害發生之應變組織，於災害發生時肩負搶救災之責任，災害應變組織需清楚界定各分組於災時之工作，避免於救災時人力分配不均，延誤搶救時機。學校亦須排定人員進行輪班，確實於災害初期即能快速啟動分組進行應變。
一、應變組織

針對常見之災害，如地震、颱風水災及火災等…考量學校現有之人力、物力，茲將校內之應變組織分為指揮官、副指揮官(兼發言人)、搶救組、通報組及避難引導組，校內之災害應變體系如圖2-1-1。
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圖2-1-1、校園災害防救應變組織架構圖
二、任務分工

災害發生，由指揮官發布救災指示於各分組之負責人，再由負責人指派分組成員執行，確保災時分組能快速進行救災行動，各分組於災時之任務分工如表2-1-1，且為確保應變分組之行動，各分組除負責人外需再行指定一名代理負責人，並確實紀錄聯絡方式(表2-1-2)，各應變成員依其分組須於平時接受相應之技能訓練，以提升災時應變之能力。
表2-1-1、校園災害防救應變組織分工表

	編組及負責人員
	負責工作

	指揮官

校長
	1.負責指揮、督導、協調。

2.負責協調及主導各組中所有運作。

	副指揮官(兼發言人)

教務主任
	1.負責統一對外發言。
2.通報中心受災情形、目前處置狀況等。

	搶救組

總務處

保健室

輔導室

防災志工隊搶救班
	1.受災學校教職員生之搶救及搜救。

2.清除障礙物協助逃生。

3.強制疏散不願避難之學校教職員生。

4.依情況支援避難引導組。

5.基本急救、重傷患就醫護送。

6.心理諮商。

7.急救常識宣導。

8.提供紓解壓力方法。

	通報組

校安中心人員
	1.以電話通報應變小組及防救災單位已疏散人數、收容地點、災情及學校教職員、學生疏散情況。

2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與資源 狀況發展的資訊。

3.負責協調及主導各組中所有運作。

	避難引導組

學務處

教務處

各班導師

自治大隊部

	1.分配責任區，協助疏散學校教職員、學生至避難所。

2.協助登記至避難所人員之身份、人數。
3.設置服務站，提供協助與諮詢。

4.協助疏散學區周遭受災民眾至避難所。

5.協助發放生活物資、糧食及飲水。

6.各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。

7.協助設置警戒標誌及交通 管制。
8.維護學校災區及避難場所治安。


表2-1-2、校園災害防救組織聯絡名冊

	組別
	職務
	姓名
	聯絡電話
	原屬單位
	代理人

	指揮官
	古基煌
	0921-XXXXXX
	校長
	李藝倫

	副指揮官
	李藝倫
	0928-XXXXXX
	教務處
	張馨如

	通報組
	組長
	沈峰光
	0928-XXXXXX
	學務處
	葉雲豪

	
	組員
	葉雲豪
	0911-XXXXXX
	學務處
	役男

	
	
	役男(林)
	0937-XXXXXX
	總務處
	陳靜華

	避難引導組
	組長
	張馨如
	0921-XXXXXX
	學務處
	曾震仁

	
	副組長
	曾震仁
	0933-XXXXXX
	研發處
	童乾華

	
	組員
	童乾華
	0933-XXXXXX
	研發處
	楊淑貞

	
	
	楊淑貞
	0956-XXXXXX
	研發處
	童乾華

	
	
	各隊教練
	
	
	

	
	
	各班導師
	
	
	

	搶救組
	組長
	簡志賢
	0932-XXXXXX
	總務處
	蔡學宜

	
	組員
	蔡學宜
	0953-XXXXXX
	總務處
	陳淑芬

	
	
	陳淑芬
	0937-XXXXXX
	輔導室
	陳錦娟

	
	
	陳錦娟
	0921-XXXXXX
	學務處
	陳彦樺

	
	
	陳彦樺
	0932-XXXXXX
	總務處
	蔡學宜


三、輪值制度

除平時即安排好緊急應變組織分組外，亦須針對晝夜或假日規劃執勤班表，並建立教職員緊急時期上班體制，以於災害發生當下立即停止輪休，依學校排定之輪值時間出勤，相關輪值出勤表格如表2-1-3所示。
表2-1-3、輪值人員班表

	時段
	輪值人員/代理人
	校內分機
	手機/代理人手機
	備註

	日間
	沈峰光/張馨如
	212
	0928-XXXXXX / 0921-XXXXXX
	

	夜間
	陳俊賢/役男(林)
	
	0989-XXXXXX / 0937-XXXXXX
	

	相關聯絡電話
	校長
	0921-XXXXXX

	
	教育部(校安中心)
	（02）3343-7855、3343-7856 

	
	教育部國教署（校安中心）
	（04）23302810、37061349

	
	聯絡處（校外會）
	（03）8320202、8341685

	
	花蓮縣教育處
	（03）8462860

	
	自強派出所或警方
	（03）8569374 或 110

	
	花蓮縣災害應變中心
	縣政府8460599轉分機1027 1028 1029
消防局(03)8347948 (03)8347949 (03)8334165

	
	花蓮市災害應變中心
	(03)8351743 (03)8351743

	
	電力公司電話
	客服專線0800-031212

搶修專線1911

	
	自來水公司電話
	(03)8322016、8350255、8350256
用戶服務(申訴)中心:(03)8311263


指揮官





副指揮官(兼發言人)





搶救組





通報組





避難引導組








