花蓮縣立國風國民中學防災校園推動小組架構暨組織分工
 (
防災校園推動小組
 (
召集人：校長
)
平時減災
/
災後復原
期間
(
依各處室業務範圍及性質執行相關工作
)
災前整備
/
災時應變
期間
(
成立應變小組執行相關工作
)
教導處
總務處
保健室
社區家長
搶　救　組
通　報　組
避難引導組
指揮官：校長
副指揮官：
校長指定人員
教
 
務
 
組
(
建立在地化教學模組
)
兼任輔導教師
)
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校園災害防救應變組織分工表
	編組及負責人員
	負責工作

	指揮官
校長
	1.負責指揮、督導、協調。
2.負責協調及主導各組中所有運作。

	副指揮官(兼發言人)
教務主任或其他指定人選
	1.負責統一對外發言。
2.通報中心受災情形、目前處置狀況等。

	搶救組
學務處
健康中心
技工
防災志工隊
	1.受災學校教職員生之搶救及搜救。
2.清除障礙物協助逃生。
3.強制疏散不願避難之學校教職員生。
4.依情況支援避難引導組。
5.基本急救、重傷患就醫護送。
6.心理諮商。
7.急救常識宣導。
8.提供紓解壓力方法。

	安全防護組
總務處
替代役男
	1.協助發放生活物資、糧食及飲水。
2.各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。
3.協助設置警戒標誌及交通管制。
4.維護學校災區及避難場所治安。
5.防救災設施操作。

	通報組
校安中心人員
學務處

	1.以電話通報應變中心已疏散人數、收容地點、災情及 學校教職員、學生疏散情況。
2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與資源 狀況發展的資訊。
3.負責協調及主導各組中所有運作。

	避難引導組
教務處
各班導師
防災志工隊避難引導班
輔導處

	1.分配責任區，協助疏散學校教職員、學生至避難所。
2.協助登記至避難所人員之身份、人數。
3.設置服務站，提供協助與諮詢。
4.協助疏散學區周遭受災民眾至避難所。
5.協助發放生活物資、糧食及飲水。
6.各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。
7.協助設置警戒標誌及交通 管制。
8.維護學校災區及避難場所治安。
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校園災害防救組織聯絡名冊
	組別
	職務
	姓名
	聯絡電話
	原屬單位
	代理人

	指 揮 官
	留啟民
	0919356427
	校    長
	施淑娟

	副指揮官
	施淑娟
	0937979632
	教務主任
	高宏忠

	總幹事
	施宜廷
	0975553205
	總務主任
	徐永昇

	通報組
	組長
	高宏忠
	0922891721
	學務主任
	張文權

	
	組員
	杜周億
	0912520830
	人事主任
	周羑妏

	
	
	張文權
	0953301058
	活動組長
	杜周億

	
	
	黃友伶
	0937468111
	學 務 處
	陳威宇

	
	
	周羑妏
	0989701196
	人事佐理
	

	避難引
導  組
	組長
	涂國基
	0937175006
	輔導主任
	王永龍

	
	組員
	王永龍
	0937976337
	特教組長
	張瓊方

	
	
	張瓊方
	0937975260
	輔導組長
	莊璦竹

	
	
	莊璦竹
	0937169651
	諮商組長
	黃春蓮

	
	
	李政家
	0928228278
	輔導處
	黃慧琳

	
	
	黃慧琳
	09122266054
	輔導處
	黃春蓮

	
	
	黃春蓮
	0920338142
	輔導處
	

	安全防護組
	組長
	施宜廷
	0975553205
	總務主任
	徐永昇

	
	組員
	徐永昇
	0920341536
	設備組長
	蘇碧珠

	
	
	蘇碧珠
	0921172076
	特教組長
	潘麗珠

	
	
	潘麗珠
	0921172173
	出納組長
	林峻嶸

	
	
	林峻嶸
	0939606137
	替代役
	

	搶救組
	組長
	阮漢偉
	0983260246
	生教組長
	周穎達

	
	組員
	周穎達
	0911157508
	教學組長
	許春進

	
	
	許春進
	0935038325
	註冊組長
	陳威宇

	
	
	陳威宇
	0980189265
	生教副組
	黎坤保

	
	
	黎坤保
	0919866110
	
	

	緊急救護  組
	組長
	林文惠
	0911389839
	健康中心
	陳羿樺

	
	組員
	郭鴻涓
	0933097966
	會計主任
	蕭明安

	
	
	高嘉郁
	0980189265
	學務處
	關曼君

	
	
	蕭明安
	0937167496
	衛生組長
	林文惠

	
	
	陳羿樺
	0920320352
	健康中心
	關曼君




