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金門縣金寧鄉金鼎國民小學 105 學年度第 1 學期防災演練 

先期推演暨銜接教育會議紀錄 

一、 會議時間：中華民國 105 年 8 月 25 日（星期四）上午 10 時 30 分整 

二、 會議地點：本校視聽教室 

三、 主席：蔡雪芳 校長                               紀錄：許寓涵 

四、 出席人員：如所附簽到表 

五、 主席報告：本次召開 105 學年度第一學期防災演練相關事宜規劃，請承辦

處組進行報告。 

六、 檢討及討論： 

◎訓導組長：本次的防災預演活動，安排於 9 月 19 日星期一課間活動時間，

全國同步演練定於 9 月 21 日星期三早上 9 點 21 分進行，請各

位老師及同仁注意演練時間，另外請各應變小組成員記得小

組工作。 

            搶救組請記得攜帶救護包，並請總務處在行動補給車準備滅

火器，以利進行校園自衛滅火程序；通報組請記得將災情等

情形通報教育處及校安中心；避難引導組同仁請當天演練在

辦公室人員擔任，並請記得在走道進行同學疏散情況，並請

作為最後殿後的人員，確保疏散路隊並無遺失人員。 

◎心妮師：班上有一名身障同學，請問是否由愛心媽媽陪同參加？ 

◎訓導組長：是的，預演及正式演練時，請愛心媽媽陪同，並注意各疏散

隊伍的前進，避免擦撞。 

            各班任課教師請記得戴上安全帽，並攜帶防災包，當天進行

人員清點時，請由防災包當中取出各班人員名冊，並以人員

點名卡進行回報。 

◎教務組長：請各班在演練前，結合課程進行演練程序，以利學童能夠對

於災害應變有更深一層的認識。 



 2 

◎護理師：當天會演練緊急救護情形，請各班導師多加宣導，若遇災難受

傷時，勿慌張，並記得以個人防災包用品維生，並隨時以各項

用品進行外界聯繫。 

◎總務主任：進行校園自衛滅火後，是否再通報消防局？ 

◎訓導組長：當天演練會請消防局再到校進行支援，請通報組記得通報程

序及流程。 

 

七、 主席結論： 

本次在災害演練前，先進行先期推演之工作，各班疏散動線及動作請

務必落實執行，應變小組亦應了解當下的工作與職掌，才不會在災害發生

時，手足無措；另本校亦有新進職員，請承辦處組利用時間進行銜接教育

與程序說明。 

 

八、 散會 

 


