
	金門縣金城鎮賢庵國民小學105學年度第1學期第1次校務工作計畫

	工作要領
	工作細目
	實施要點
	預定進度
	主辦單位

	學務
	加強民族精神教育
	1、每學期列校務工作計畫重點加強推行。
2、排定民族精神教育專題報告輪流表，逐週由教師作專題演講。
3、編製班會專題討論議題，由學生研討。
4、定期由各班級出刊慶典節日壁報及宣導標語。
5、各班級辦理教室佈置時，將民族精神教育列入佈置。
6、佈告欄精神佈置、電子看板隨時更新標語內容。
7、紀念節日由校長、分校主任講述有關民族精神故事及節日由來。
8、配合各領域課程，加強學生民族意識教學。
9、將四維八德之民族固有道德與智、仁、勇的精神列入週訓規條，使學生瞭解並實踐。
10、推行打招呼運動，做好人與人之間的和善關係。
11、加強校園倫理，培養師生關係，使學生敬愛老師，老師愛護學生。
12、實施時事教育，促使學生關心時事，愛護國家。
	適時

雙週

單週

適時

經常辦理

經常辦理

紀念節日

適時

適時


適時

適時

適時

	學務組

學務組

學務組

導師

導師

學務組

校長等

學務組

學務組


各教師

各教師

各教師

	學務
	落實民主法治教育
	1、訂定加強民族法治教育實施要點，加強推行。
2、選舉班級幹部，培養學生自治的能力。
3、成立班會並訂定班級研討題綱。
4、推行拾金不昧工作。
5、用集會指導班級會議規範。
6、各科教學活動以兒童為本位，採啟發的民主方式，培養兒童民主自治能力。
7、訓練班級自治幹部，以發揮其民主自治功效。
8、日常生活中輔導學生養成守法、守時、守分、守信、守密的習慣。
9、召開班級幹部會議，藉以由雙方溝通中，使達到學校與學童間良好的互動關係。
10、加強常規訓練，使學生由日常生
活中學習法治觀念。
11、培養有秩序的守法精神。
12、配合辦理法律常識宣教工作，以
灌輸學生民主法治觀念。
13、各班訂定班級公約。
	適時

第1週

第1週
適時
單週
適時


適時

適時

第3週


適時

適時
適時


第1週
	學務組

各導師

學務組
各教師
學務組
各教師


各導師

各教師

學務組


各教師

各教師
學務組


各導師

	學務
	落實生活教育
	1、於週朝會或集會時，適時檢討學生生活優劣表現行為。
2、實施班級常規秩序比賽，培養守秩序的好習慣。
3、不定期實施校外巡察。
4、定期或不定期實施服裝儀容檢查。
5、設立輪值導護，全力做好生活輔導
6、配合上級單位全力推行青少年犯罪宣導活動。
7、加強宣導禁止學生涉入不正當場所
8、做好宣教工作，建立學生反應及輔導制度，以防患未然。
	經常

第2週起

每週
每週
經常
適時

每週
經常

	學務組
導護
導護

導護
學務組
學務組
學務組

學務組
各教師


	學務
	加強安全教育
	1、訂立加強校園安全實施要點，推
行安全教育。
2、擬訂交通安全計畫。
3、編排路隊及遴訓正副路隊長。
4、全校防災演習。
5、在校園設立交通安全標誌，提供
境教功能。
6、利用各科相關領域課程加強聯絡教學。
7、利用各科相關課程推行各種安全教育（包括運動、用水、用電、食物、疾病、環境等安全）之施教，使兒童對各種安全作有效而正確的判斷及運用。
8、辦理防溺宣導教育。
9、辦理防火宣導教育。
10、針對偶發事件處理作處理流程規劃，使偶發事件獲得迅速的救援及處理。
	第1週

第1週
第1週
第4週
適時

適時

經常




適時
適時
適時

	學務組

學務組
學務組
學務組
學務組
 
任課教師

任課教師




學務組
學務組
各教師



	學務
	加強育樂健康教育及體育活動
	1、課間活動實施健身活動（週一二四五）。
2、公揹婆、鑼鼓隊組訓開始(每週三下午)
3、組訓樂樂棒球、田徑、拔河等各項運動代表隊。
 4、參加桌球賽。
5、辦理全縣運動會繪畫海報比賽
6、參加全縣運動會。 
7、辦理中高年級班級路跑比賽。
8、參加全縣童軍露營活動。
9、參加全縣民俗才藝觀摩。
10、配合體育節推薦表揚績優學生及 
教練。
11、參加秋季越野賽。
12、參加元旦升旗暨晨跑活動。
13、辦理寒假自強活動。
14、補充體育器材。
15、體適能檢測(3～6年級)。
	第2週起

第2週起

配合辦理

配合辦理
第4週
第7週
第16週
第12週
第14週
配合辦理

配合辦理
106.1.1
106、1
適時
第廿週
	學務組

學務組

學務組

學務組
學務組
學務組
學務組
學務組
學務組
學務組

學務組
學務組
學務組
學務組
學務組

	學務
	加強衛生環保教育
	1、實施個人衛生檢查。
2、辦理學生健康保險。
3、協助學童健康檢查及分發缺點矯
治通知。
4、配合衛生所辦理防疫注射。
5、定期測量學生身高、體重及視力檢查。
6、辦理學生自費早餐，免費營養午餐及鮮奶供應。
7、訂定環境教育宣教辦法。
8、辦理班級整潔比賽。
9、劃分各班級整潔區域。
10、配合總務處適時維護及美化校園
12、推行「愛護地球，節能減碳」能
源教育活動。
13、能源知識有獎徵答。
14、設立垃圾分類桶，實施垃圾分類。
	不定期
第1週
配合衛生局
辦理
配合衛生所
第2週

每天

適時
每週
預備週
適時
適時

第1週
每週
	導師
學務組
學務組

學務組
各導師

學務組

學務組
學務組
學務組
學務組
學務組

學務組
學務組
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金門縣賢庵國民小學105學年度第一學期校務行事曆
	週  次
	日  期
	道德教育
	主題教育
	學校行政
	教　導  處
	總　務  處
(含主計、人事)
	輔  導  組
	幼 兒 園
	備  考

	
	
	
	
	
	教 務 組
	學 務 組
	
	
	
	

	一
	08.28
│
09.03
	勤學
	迎新與祖父母節
藝文起跑週
	※8／24 -26備課日
※8／25註冊日
※8／29正式上課
※校務會議
※班親會暨教育優先區親職講座

	＊國語文競賽選手集訓開始
＊分發領用各種應用書籍、資料、表冊
＊教學與行政會議暨教師資訊素養教育研習
＊四五六年級游泳課開始
◎呈報九年一貫課程計畫
◎教學課程計畫掛入學校網頁
*分校藝文深耕-書畫-開班
*分校教育優先區-鑼鼓隊招生
	＊分配整潔區及整潔用具與整理餐具
＊友善校園週活動
＊防災宣導
＊推展潔牙及含氟漱口活動
＊中高年級反毒學習單
＊家庭防災卡填寫
	◎校舍及各項設備安全檢修
◎辦理「零星修繕」採購作業
◎呈報八月份財產增減表
◎班級課桌椅調整配發
◎新生餐具新置
◎新增教室裝設各項設備
◎採購員工中秋禮品

	＊祖父母節暨迎新迎心活動
＊召開期初輔導會
  議
＊召開期初特教會
  議
＊特教通報網資料更新
＊申請特教服務團
  隊
＊9／3(六)班親會暨教育優先區親職講座
＊9／3(六)教育志願服務隊期初社員大員暨特殊訓練研習
	☆召開期初課發會暨園務會議
☆各班擬定教學主題網
☆辦理開學「迎新迎心闖關活動」
☆配合輔導組辨理「新生家長座談會暨教育優先區親職教育」活動
	

	二
	09.04
│
09.10
	勤學
	生活競賽
環境教育週
	※補救教學期初會議暨增能研習
※暑假作業評比
	＊二至六年級暑假作業評比（週五）
＊國小校務行政系統研習
＊低年級週五晨間繪本導讀開始
＊補救教學期初會議暨增能研習
◎呈報教師授課時數
◎呈報教職員工概況表
*分校藝文深耕-陶藝-開班
*分校教育優先區-鑼鼓隊開練
	＊各班身高體重測量
＊各班視力檢查
＊生活教育競賽開始
＊藥物濫用宣導

	◎採購員工中秋禮品
◎幼兒園中小班廁所整修案驗收結案
◎更植時令花草整修草坪
＊造報教職員工簡歷名冊
◎數位相機財務採購案發包
	＊召開特教新生IEP期初會議
＊開始實施班級導師認輔制度
	☆09/9呈報幼兒園教職員工概況表
☆課後留園調查統計造冊
☆身高體重測量
☆彙整幼生資料

	9／10(六)補行上班上課

	三
	09.11
│
09.17
	禮節
	中秋節週
國家防災日
	※教師節敬師卡設計比賽
	＊補救教學課程開始
＊四五六年級游泳課結束
◎填送主計處教育八種表
◎調查統計及造報校務概況表與教育類統一報表。
*分校藝文深耕-烏克麗麗-開班
	＊學童交通安全宣導(暫定)
＊防災預演
	◎視聽教室改善工程驗收結案
◎辦理操場土地徵收作業
	＊建立一年級輔導資料
＊教師節敬師卡設計比賽
＊(暫定)分校夜光天使開班
	☆教學主題情境佈置
☆追蹤輔導五歲幼兒未入學訪查紀錄
	中秋節(9月15日)適逢星期四，調整9月16日(星期五)為放假日，並於9月10日(星期六)補行上班上課。

	四
	09.18
│
09.24
	禮節
	教師節活動
語文衝刺週
	※防災演練
※教師體適能測驗
※縣運繪畫海報比賽收件
	
	＊教師體適能測驗(週三)
＊縣運繪畫海報比賽收件(19～23日)
＊國防教育宣導
＊921防災演練(9／19)
	◎辦理資本門剩餘經費調整容納

	＊認輔小團體輔導

	☆預防接種紀錄統計表彙整
☆學前兒童聽力篩檢
	

	五
	09.25
│
10.01
	愛國
	創意繪圖
縣國語文競賽
	※創意繪圖比賽繳件
※全縣國語文競賽
	＊全縣國語文競賽(10／1-2)
＊週三進修時間配合學務組辦理反毒知能研習
＊校內創意繪圖比賽繳件(09／30)
	＊世界和平婦女會～愛滋病宣導
	◎呈報九月份財產增減表


	＊認輔小團體輔導

	
	

	六
	10.02
│
10.08
	愛國
	家庭訪問
美展藝文週
	※全國美術比賽作品送件

	＊參加全國美術比賽
＊分校國慶日活動
	＊環境教育宣導
	◎學生課桌椅定期維修、檢查

	＊「友善校園」生命教育主題宣導月～生命教育宣導
＊家庭訪問
	☆學前兒童發展檢核檢測
☆5歲幼兒免學費就學補助造
  冊報府
	

	七
	10.09
│
10.15
	寬恕
	教室佈置觀摩
縣運動會週
	※期中作業抽查
※教室佈置觀摩
※全縣運動會
	＊第一次期中作業抽查
＊教室佈置觀摩(10／12)
	＊全縣運動會
  (10/13~10/15)
	◎數位相機財務採購案驗收結案
	＊「友善校園」生
命教育主題宣
導～生命教育
繪畫比賽
	☆家庭訪問
☆繪圖比賽

	10／10國慶日放假一天

	八
	10.16
∣
10.22
	寬恕
	資訊融入教學
友善校園週
	※資訊科技融入教學創新成果發表會
※環境知識挑戰擂臺賽
※生命教
育特刊
展示
	＊建立一年級新生及檢查各年級學生綜合資料紀錄表
＊辦理資訊科技融入教學創新成果發表會- 翻轉學習，當傳統遇上科技
	＊環境知識挑戰擂臺賽
	◎校舍水電定期維修、檢驗

	＊「友善校園」生
命教育主題宣
導月～生命教
育特刊展示
	☆學童斜弱視篩檢(配合衛生局)

	

	九
	10.23
∣
10.29
	公德
	期中準備
生命教育月
	※反毒知能研習
※全縣能源繪畫比賽
※家庭展能計畫
	＊期中試卷編製
＊分校萬聖節活動
	＊消防宣導
＊體適能運動健康150
＊反毒知能研習(週三進修-校外會)
＊全縣能源繪畫比賽(10／29)
	◎呈報十月份財產增減表
◎消防檢查
	＊特殊生提報
＊家庭展能計畫10/29(六)
	☆特殊教育宣導活動
☆疑似發展遲緩兒童聯合評估
	

	十
	10.30
∣
11.05
	公德
	定期考查
人口政策宣導
	※第一次定期考
查
	＊第一次定期考
查(11／1-2)
＊教學與行政會議
	＊生命教育宣導(輔導)
	◎全校財產、物品盤點
	＊人口政策宣導月
	＊牙齒保健宣導暨幼兒牙齒塗氟
☆美牙寶寶選拔比賽
	

	十一
	11.06
∣
11.12
	信實
	能源教育宣導
校外教學週
	※資訊科技融入教學創新成果發表會
※校外教學
	＊辦理資訊科技融入教學創新成果發表會- 3D創客，Old is New！
＊分校陶藝聯展活動
	＊校外教學(11／8)
＊能源教育宣導
＊能源教育宣導特刊(101班)
	◎辦理校園設備檢修
	＊學生生命教育體驗及服務學習活動(11/8)
	☆閩南語兒歌比賽
☆期中全園性教保活動課程發展會議
	

	十二
	11.13
∣
11.19
	信實
	家訪資料彙整
英語展演週
	※英語讀者劇場比賽
※幼生校外教學參觀
※全縣童軍大露營
	＊英語讀者劇場比賽(11／16)

	＊全縣童軍大露營(11／18-19)
	◎學生課桌椅定期維修、檢驗
	＊家訪資料彙整

	☆幼生校外教學參觀
	

	十三
	11.20
∣
11.26
	合作
	口腔保健宣導
小一注音檢測
	※一年級注音評量闖關活動
	＊一年級首冊綜合評鑑（週三）
＊一年級注音評量闖關活動
	＊口腔保健宣導
＊口腔保健宣導特刊(103班)
	
	＊家庭教育與人口政策特刊展示
＊特教宣導
	
	

	十四
	11.27
∣
12.03
	合作
	檳榔菸害防制
民俗才藝觀摩週
	※全縣民俗才藝觀摩
	
	＊檳榔暨菸害防制宣導(教務)
＊全縣民俗才藝觀摩(暫定12／3)
	◎呈報十一月份財產增減表
◎更植時令花草整修草坪
	＊四年級瑞文氏標準圖形推理測驗(函報測驗結果清冊)
＊生命教育體驗學習活動、認輔小團體輔導結報(11/30)
＊分校夜光天使結業典禮
	
	

	十五
	12.04
∣
12.10
	守法
	視力保健宣導週

	
	
	＊視力保健宣導
＊視力保健宣導特刊(201班)

	
	＊人口政策宣導月成果結報

	☆辦理105學年度親職教育—
社區資源運用
	

	十六
	12.11
∣
12.17
	守法
	補救教學成果檢討
	
	＊補救教學課程結束
＊(暫定)分校家扶中心義演活動
	＊中高年級班級路跑比賽
	◎各採購案件結案
	＊特殊教育工作業務費結報(12/10) 

	☆拍球比賽
	

	十七
	12.18
∣
12.24
	正義
	家長教學參觀
節慶主題活動
	※家長教學參觀
※慶生活動
※幼兒園冬至、聖誕節暨親子教學參觀活動
	＊家長教學參觀日
＊分校聖誕節活動
	＊人權法治教育-個資法與兩公約宣導(教導)
	◎零用金結案

	＊特教通報網資料更新
＊辦理8～1月慶生活動（聖誕慶生同樂會）
＊教學參觀日
	☆冬至節慶搓湯圓、參觀吳厝吳氏家廟祭祖
☆聖誕節暨親子教學參觀活動
	

	十八
	12.25
∣
12.31
	正義
	品德教育
宣導週
	※補救教學期末會議暨增能研習
	＊補救教學期末會議暨增能研習


	＊品德教育宣導
＊品德教育特刊(203班)
	◎呈報十二月份財產增減表

	＊整理學生輔導資料綜合紀錄表
	
	

	十九
	01.01
∣
01.07
	總複習
	學習總體檢
	※元旦升旗典禮暨晨跑活動
	◎召開課程發展委員會
＊教師教學檔案製作
＊設計寒假作業
	＊元旦升旗典禮暨晨跑活動
	
	＊特教期末檢討會議
	
	1月1日中華民國開國紀念日適逢星期日，於1月2日補假一天

	廿
	01.08
∣
01.14
	總複習
	學習總體檢週
	※期末作業集檢
※第二學期課程計畫撰寫
	＊教學總複習、作業檢討與訂正
＊期末作業集檢
＊教師繳交第二學期課程計畫
＊期末試卷編製
	＊體適能檢測(3～6年級)
	
	＊特教通報網資料
更新
	☆期末主題統整暨年貨大街教
學活動
	

	廿一
	01.15
∣
01.21
	總複習
	第二次定期考查
期終精進交流
	※第二次定期考
查
※期終校務會議
	＊收回借閱圖書及教具教師手冊
＊第二次定期考
查(1／17-18)
＊檢查各年級學生綜合資料紀錄表
◎召開期終校務會議
	＊呈報寒假自強活動及校外生活輔導實施計畫
＊回收舊教科書簿本
	◎呈報一月份財產增減表
◎年節禮採購
	＊召開期末輔導會
議
＊召開期末特教會
議

	☆期末測量身高體重
☆期末全園性教保活動課程發展會議暨園務會議
	

	寒假
	
	1／20日寒假開始
2／10日寒假結束
	

	備         考
	附註：
一、各校寒假一律自106年1月20日至2月10日止。
二、各校紀念日休假，每年不得超過一日。
三、各幼兒園校務行事曆，比照國小校曆規定。
四、各校（園）應遵照本校曆規定，自訂校務行事曆。
五、各校（園）應配合各學習領域，實施生命、性別平等、法治、人權、品德、全民國防教育、友善校園事務與輔導工作及資訊融入教學計畫等，以落實教育成效。
六、各校每學期應舉辦教學參觀日乙次，並列入校務行事曆，以備查考
	

























金門縣金城鎮賢庵國民小學105年複合型校園防災演練實施計畫
壹、依據
    金門縣政府105、8、5府教國字第1050060669號函辦理。
貳、目的
    一、透過辦理複合型校園防災演練，強化學校災害防救應變能力。
    二、深化各學齡層防災素養，提升校園災害救災觀念之落實與實踐。
參、辦理單位：
    一、指導單位：教育部、金門縣政府
    二、主辦單位：金門縣政府教育局
    三、承辦單位：金門縣賢庵國民小學
    四、參與單位：金門縣消防局、金城消防分隊
肆、活動時間：
105年9月19日(星期一)上午08：30～09：20
伍、活動內容：
    一、共分六個階段：
第一階段：核子災害發生與處置
  (一)演練項目：核災
  (二)演練時間：5分鐘
  (三)參與人員：全校師生
第二階段：地震災害發生與察覺
  (一)演練項目：事故發生與察覺
  (二)演練時間：5分鐘
  (三)參與人員：全校師生
第三階段：地震災情發生，逃生與避難引導
  (一)演練項目：進行逃生疏散和避難的演練
  (二)演練時間：10分鐘
  (三)參與人員：應變組、老師、全體學生
第四階段：地震災情發佈、學校應變組織成立
  (一)演練項目：發佈地震災情、成立緊急應變組織
  (二)演練時間：10分鐘
  (三)參與人員：指揮官、副指揮官、通報組、避難引導組、搶救組
第五階段：災害發生——緊急搜救與傷患救助
  (一)演練項目：作緊急搜救動作、醫療救護及運送。
  (二)演練時間：10分鐘
  (三)參與人員：應變組，老師、衛生局
第六階段：災情掌握與通報
  (一)演練項目：瞭解災情與向上通報
  (二)演練時間：10分鐘
  (三)參與人員：指揮官、副指揮官、通報組
陸、活動經費
    活動經費在學校相關經費項下支應。
柒、預期效益：
  一、藉由推展防災教育的規劃，讓師生掌握災害資訊，並瞭解其危害。
  二、藉由體驗講解課程建立正確防災觀念。
  三、藉由複合型校園防災演練，讓師生及教職員工了解並熟練各項災害處置流程。
捌、本計畫呈校長核准後實施，修正時亦同。

























金門縣賢庵國民小學105學年度上學期始業式訓練課程表
	課
間
時
程
期
日

	105年8月29日（一）

	
	2-6年級
	1年級

	上                       午   
	07：00
∣
07：30
	認識教室(吃早餐)

	
	主持
	各班導師

	
	07：30
│
07：50
	1. 整潔工作分配
2. 環境整潔活動

	
	主持
	各班導師

	
	08：00
│
08：30
	始業式
(反霸凌暨防災宣導)
	1. 選舉幹部
2. 座位編排

	
	主持
	學務組
	各班導師

	
	08：30
│
09：10
	1. 選舉幹部
2. 座位編排
	「迎新迎心」活動

	
	主持
	各班導師
	輔導組、各班導師

	
	09：20
│
10：00
	親子闖關活動

	
	主持
	輔導組、各班導師

	
	10：20
│
11：00
	全校集合編排路隊

	
	主持
	學務組

	
	11：10
│
11：50
	1.宣講用餐禮儀及常規訓練
2.安排服務小組及洗滌餐具

	
	主持
	各班導師

	中  午
	11：50
12：30
	午餐

	
	主持
	各班導師

	
	12：40
13：20
	午休
	1-2年級放學

	
	主持
	各班導師
	導護老師

	下  午
	13：30
16：00
	
正常上課

	




	
	主持
	各班導師
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	金門縣賢庵國民小學105學年度上學期週會專題報告實施進度表

	週次
	時間
	題      目
	主 講
	備 註

	1
	08/29
	友善校園週-霸凌防制、防災宣導
	李增倫
	學務組

	2
	09/05
	藥物濫用宣導
	校外會
	學務組

	3
	09/12
	學童交通安全宣導
	車船處委外
	學務組

	4
	09/19
	國防教育宣導
	校外會
	學務組

	5
	09/26
	愛滋病宣導
	世界和平婦女會
	學務組

	6
	10/03
	環境教育宣導
	環保局委外
	學務組

	9
	10/24
	防火宣導
	金城消防分隊
	學務組

	10
	10/31
	能源教育宣導
	陳雯琤
	101班

	11
	11/7
	生命教育宣導
	張雙佳
	輔導組

	13
	11/21
	口腔保健宣導
	龍方蕙
	103班

	14
	11/28
	檳榔暨菸害防制宣導
	張博裕
	教務組

	15
	12/05
	視力保健宣導
	李郡旆
	201班

	17
	12/19
	人權法治教育-個資法與兩公約宣導
	薛素瓊
	教導處

	18
	12/26
	品德教育宣導
	熊真秀
	203班

	21
	01/16
	彈性時間
	
	

	附   註
	※本表配合週會實施並記錄後簽陳 校長核閱。
※專題報告主題可配合節令、宣導活動或其他議題另做延伸更動。
※主講人請儘量以電腦單槍，聲光媒體運用，提高宣教效果。
※報告資料（紙本）、活動照片，請替代役協助彙整上傳。
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