金門縣古城國民小學105學年度第一學期防災演練會議紀錄
依據:金門政府105年8月5日府教國字第1050060669號函辦理
時間:105年8月31日下午3時0分
地點:本校視廳教室
主持人:校長楊成業
報告人:學務組長林火耐                                   記錄:林火耐

一、主持人報告:
    本次防災演練係依縣府來文辦理，除國家防災日921當天必須於9月
21日9時21分做防災演練之外，令必須在防災日之前做1至2次的預演
。在友善校園週始業指導時，學務組己做報告，今天利用本校校務工作會
報再請學務組將預演和正式演練的過程和注意事項再作詳細的報告，請各
位教職員工同仁及各班級配合辦理。

二、業務承辦人報告:
    本活動在友善校園週己向全體同仁學童報告過，但希望各班配合辦理
能更真實的呈現，本校每年上下學期都做演練，希望大家能夠更熟練。
      以下報告預演過程，請大家配合辦理:
    活動內容如下：
一、防災（地震）演練總共分為五個階段，上午09：20至10：00。
第一階段：地震災害發生與察覺
（一） 演練項目：事故發生與察覺：演練過程：為採取統一演練，聽到廣播，迅速將門打開，將書包置頭頂，蹲課桌椅下或旁邊（遵守地震避難掩護三要領:蹲下、掩護、穩住直到地震結束），俟地震稍緩關閉教室電源，警報解除後，頭頂書包、防災頭套，依序以最快速度至籃球場集合。
（二） 演練時間：5分鐘
（三） 參與人員：全校師生
第二階段：地震災情發生，逃生與避難引導
（一） 演練項目：進行逃生疏散和避難的演練（演練過程：以上第二階段演練完成，頭頂書包，依序以不語、不跑、不推三不原則，最秩序的至操場（田徑場）集合）。
（二） 演練時間：5分鐘
（三） 參與人員：應變組(疏散及警戒隊)、老師、全體學生
第三階段：地震災情發佈、學校應變組織成立
（一） 演練項目：發佈地震的災情、學校成立緊急應變組織（演練過程：集合後各班班長向承辦組承辦人報告班級人數，醫護組待命，如有受傷人員即刻急救，並打119求救電話）。
（二） 演練時間：5分鐘
（三） 參與人員：指揮官、副指揮官、搶救組、安全防護組與緊急通報組
第四階段：災害發生——緊急搜救與傷患救助
（一） 演練項目：作緊急搜救動作、醫療救護及運送。
（演練過程：緊急救護組待命，如有受傷人員即刻急救，並打119求救電話）。
（二） 演練時間：10分鐘
（三） 參與人員：應變組(搶救隊、疏散及安全防護隊)、老師
第五階段： 災情掌握與通報
（一） 演練項目：開設避難所，學生的安置或家長領回（開設避難所於本校活動中心）
（二） 演練時間：10分鐘
（三） 參與人員：避難引導組、行政組(通聯及後勤隊)、老師等。
        本學期913預演不作緊急搜救動作、醫療救護及運送，但921演練乃
    請護理師和緊急救護小組模擬緊急搜救動作、醫療救護及運送，依過程演
    練，但不請119協助。
[bookmark: _GoBack]        演練過程確實做到蹲下、掩護、穩住三要領。
三、主持人結論:
        本次預演和921全國防災日正式演練，請全體同仁密切配合辦理。為
   了大家能預防天然災害及其他有關災害的損失，請大家一起來做好防災演練
    工作。




    承辦人:林火耐             教導主任:董麗芬          校長:楊成業
